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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat dan karunia
- Nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan Laporan Kerja Profesi ini
sebagai pertanggung jawaban dari pelaksanaan Kerja profesi.

Kerjoa Profesi merupakan bagion dari pendidikan dengan tujuan
menerapkan iimu yang sudah diperoleh dimasa perkuliohan dan
dilaksanakan di sebuah intansi atau perusahaan guna menambah
wawasan dan melatih kemampuan. Hal tersebut juga berguna untuk
mengenalkan mahasiswa akan dunia kerja dan hidup di tengah masyarkat.

Dalam penyusunan laporan, tentu saja penulis tidak lepas dari arahan dan
bimbingan berbagai pihak. Oleh karena itu penulis mengucapkan rasa
hormat dan terima kasih kepada semua pihak yang telah membantu dalam
penyusunan “Laporan Kerja Profesi” sebagai persyaratan mengikuti mata
kuliah Kerja Profesi.

Adapun ucapan terima kasih yang penulis tujukan untuk semua pihak yang
diantaranya sebagai berikut :

Tuhan Yang Maha Esa

Keluarga tercinta

Bpk. Wahju Tri Widadijo, S.S., M. SN selaku dosen pembimbing KP

Bpk. Wahju Tri Widadijo, S.S., M. SN selaku dosen pembimbing akademik
Ibu. Dian Prajarini, ST, M.Eng selaku dosen mata kuliah KP

Karyawan dan Staff Indovoiceover yang telah memberikan bimbingan
selama pelaksanaan KP

7. Teman - Teman penulis yang telah mendukung dan memberi semangat

oo NN

Penulis menyadari segala keterbatasan yang ada dalom pelaksanaan
maupun penyusunan laporan kerja profesi ini. Penulis memohon maaf atas
segala kekurangan yang ada. Semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi
pembaca.
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Bab
Pendahuluan .

Skill yang ingin didapat

Keterampilan yang ingin didapatkan dalam indovoiceover
adalah bagaiamana membuat konten desain visual yang
sesudi dengan arahan, menentukan elemen — elemen yang
dibutuhkan seperti illustrasi, foto, tipografi dan juga layout
atau tata letak, menerapkan itu semua dalam sebuah
desain visual agar menjadi sebuah desain yang menarik
dan juga mampu menyampaikan pesan yang terdapat
didalamanya.

Kerja Profesi 2024




Porto
folio




Desain feed instagram

Desain feed instagram untuk keperluan media aplikasi
logo

FT PUTRA 5 PTPUTRA PT PUTRA

ABOUT US

YOUR VISION

PT PUTRA SRI DEWA i leading provider of Indonesia contact center, BPO services,
telecom system integration in Southeast Asia through a combination of experrience,
people, latest technologies, domain experties and rigorius quality processes.

We help our client improve operations, quality and effeciency, while lowering cost.

i

,‘,/,,r,,“-”. ,g' Lt

TOGETHER MAKE BIG
IMPACT TO FUTURE LIVE

WE PROVIDE WHATS YOUR COMPANY NEED

PTPUTRA (52 PTPUTRA
suoewa (S SRI DEWA

CONTACT US
(022) 20021111
JL. Soekarno Hatta No 21, Cipadung Kidul
Kec Panyileukan, Bandung, Jawa Barat 40614

SPECIALTIES

SEO, live chat support, digital marketing , creative designing, operations,
social media marketing , outbound contact centre, and voice call center.

OUTSORCING & OFFSHORING
CONSULTING
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Desain feed instagram

Beberapa desain logo yang dibuat untuk klien maupun
karya penulis sendiri guna memenuhi portofolio

KENYANG KAMISENANG
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Indovoiceover ©

Alasan memilih Indovoiceover

Penulis memilih Indovoiceover sebagai laporan kerja profesi
karena dari indovoiceover penulis dapat belajar menerap-
kan ilmu yang telah didapat dari kampus selama masa
perkuliahan. Mengetahui sistem kerja pada divisi konten
dari alur pekerjaan, seperti perancangan, brainstorming, dll.
Dan juga kerja sama dengan anggota divisi lain.

Penulis juga berharap mendapatkan manfaat dari pen-
galaman tersebut, mampu bertanggung jawab terhadap
jobatan yang telah diberikan serta mampu bekerja sama
dengan tim.
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Bab Profil
Perusahaan 1.

indoveticeover

Indovoiceover adalah Startup Company berbentuk Agensi
yang menyediakan produk dan layanan Audio berupa
voice-over, dan sudah berdiri sejak tahun 2014 di Yogyakar-
ta, Indonesia

Indovoiceover merupakan marketplace pertama yang
bergerak di bidang penyedia jasa Voice Over. Sebagai
penyedia jasa voice over, Indovoiceover menyediakan
berbagai jenis format baik casual, korporat, E — Learning,
serta karakter animasi. Dalam menunjang kualitas jasa
yang mereka tawarkan, Indovoiceover memiliki berbagai
jenis suara baik perempuan, pria, bahkan talent yang ber-
asal dari luar negeri.
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Peralatan &
Software )

e Peralatan o Software
Laptop Adobe lllustrator
Handphone Adobe photoshop
Whatsapp Canva

Google Drive
Google Document
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Produk

Perusahaan ©

Indovoiceover menyediakan jasa pengisi suara dengan
berbagai jenis format baik Casual, E - Learning, serta Karak-
ter animasi, diantaranya adalah:

Voice over Ads (Iklan)

Voice over Audiobooks

Voice over Comlany Profile

Voice over Gaming dan Animasi

Voice over IVR (respon suara interaktif)

Kelas online

Kelas Audio Editing Untuk Workshop Dasar Pengisi Suara Workshop Membuat Voice Workshop Voice Over Ads and
Konten Sosial Media Over Demo Commercials

Kelas Dubbing Anak

Kerja Profesi 2024
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Company profile

Dalam karya ini berisi informasi mengenai perusaan, dan

digunakan untuk presentasi kepada klien

indoveceover.

Company Profile

0 AoV oiceover ACade 'Nq

Kelss Whatsapp Indovoceover Academy juga
an Ko oo i

e

RC ap Kelas Online gj In don
¢ e,

7
),
Pilihan Kelas (//éz//

Kelas Cubase Kelas Adobe Audition  Kelas Voice Over
(Audio Production)  (Audio Production) Marketing

Kelas Audio Editn las Logic Pro
Konten Social o {fhudio Production)
Goont ot ’ Jrimkanc
>

Mengenal Kami

Indovoiceover Academy adaloh Kelas Online

Tim yang berpengalaman, profosional dan
proktis di bidang Audio Post Production lebih
dari 10 tahun, sehingga kami menyediokan
materi kelas yong sasuai dongan Industry
Standard. Dimulai tahun 2020 i Yogyakarta
sebagai Homebased dori Waiwol Studio,
Indovoiceover.com Pengisisuara.com,
Bikinjinglo.com dan Baatpong.com

etode Pemhela].,,a"
Kelas Online Whatsapp

Belajar Voice Over & Audio Production yang mudah dan seru!

\etode Pembel

jarap

Kelas Zoom Format Workshop  Kelas Custom B2B
Pilihan Kelas ﬁ%
Kelas Voice Basic  Kelas Naskah  Kelas Audio Editing
best saling! banyokjend Tolentuntuk bekera

Pilihan Kelas

Kelas Pro Tools Workshop Musik Workshop Basic
(Audio Production)  Bisnis (Stock Music)  Sound Design Animasi

Toas oot Yonapling saderana
Workshop Dasar Dasar Digital Music
Dubbing untuk Anak uction untuk Anak
Fovrt anak-anok
tsnyaproktekdonpdk

Kami Berjalan

ox

cademy memskalmetode pembeajran Sef

Pilihan Kelas

Kelas Basic Recording  Kelas Voice Acting

Kelas Dubbing Anak

tompltsial ool

Kelas Podcast

BiinPodoast pertoma mu
dotam st o

Pilihan Kelas

ice Over di Smartphone

oo sobogol VO Taent dri

uniuk nok-anak

Workshop Dasar Workshop Memulai
Pengisi Suara Karir Pengisi Suara
Pengisura

Dokumentasi
Kelas & Workshop

W
oy

Indovoiceover Academy
Team & Mentor
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Feed Instagram

Karya ini adalah konten sosial media instagram perusa-
haan, biasanya berisi pengetahuan tentang Voice Over dll

IndoVoiceover : m

Jenis-Jenis

indovesiceover

IndoVoiceover : @7

Jenis-Jenis I’

indovesiceover

IndoVoiceover : m

Jenis-Jenis

indove‘iceover

indove‘iceover

indove‘iceover
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Keterlibatan
Mahasiswa
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Jabatan &
TanggungJawab ©

Mengelola seluruh desain yang berkaitan dengan Perusa-
haan baik desain konten mingguan maupun mengesekusi
permintaan desain untuk keperluan perusahaan.
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Alur
Kerja

Creative Brief

Brainstorming

Proses Desain

Review

TN mETTe
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Proses
Kerja ©

Dalam proses kerja, dilakukan rapat internal setelah penulis
memahami creative brief yang diberikan kemudian penulis
mendapat naskah yang dikirim melalui google dokumen
setelah itu dilakukan brainstorming guna menemukan
elemen - elemen yang akan digunakan, lanjut ke tahap
proses desain, memberikan review desain apabila tidak ter-
dapat revisi maka final design di acc

Text dari copy writer

a i ( Minta akses edit ) O~ ® Bagikan ~ ‘Eg."l
File Edit Tampilan Alat Bantuan !

e

Struktur

Tajuk yang Anda tambahkan ke dokumen
akan muncul di sini. Introduction
Indovoiceover adalah Startup Company berbentuk Agensi yang menyediakan produk dan

layanan Audio berupa voice-over, dan sudah berdiri sejak tahun 2014 di Yogyakarta, Indonesia

Introduction
Indovoiceover is a Startup Company in the form of an Agency that provides Audio products and
voice-over services. The Company was established in 2014 in Yogyakarta, Indonesia.

Product & Services

Indovoiceover telah melayani ribuan Klien dari Indonesia, Malaysia, Jepang, Singapura,
Thailand, Perancis, Belanda, Amerika, Dubai dan negara Internasional lainnya. Pada tahun
2020, Indovoiceover telah memiliki perpustakaan suara sebanyak 1000 Voice Talent dengan
lebih dari 27 Bahasa, dan memiliki beberapa Produk andalan seperti :

a. Voice Over Game dan Animasi / Dubbing

b. Ads

c. Audiobooks

d. IVR

e. Company Profile

Kerja Profesi 2024
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Karya
Mahasiswa
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Company profile

Dalam karya ini keterampilan yang diperoleh adalah
bagaimana memilih elemen - elemen yang sesusai seperti
tipografi, ilustrasi, serta fotografi yang dimiliki oleh perusa-
haan serta dapat menentukan tata letak yang tepat

d Introduction

indoveticeover

indoveiceover
Company
Profile

Indovoiceover adalah Startup Company
berbentuk Agensi yang menyediakan produk
dan layanan Audio berupa voice-over, dan
sudah berdiri sejak tahun 2014 di Yogyakarta,
Indonesia

lﬁ

m- Field of Usage g m- P

Klien Indovoiceover tersebar di banyak field Industry, seperti :

o C) Oryyyegd
- &7 o @ & M . =
m 1@ [ ] ‘\‘\ ? 0........4— % —_—

R * Advertising * FnB * LSP Company (Language * Event Organizer
¢ Game * Corporate * Government * Podcast o Servicerovider)
-| V__ /!
Y3 ° @ v !/l%) o EE 'Y X )
Bl=—] “ [‘%: Q\]I =
A

o « Health and Care « Fashion * LMS (Learning Management « DIl

* Animation * E-Learning * Audiobooks

System) Company

- - =
) . ) ‘ 4< 7 . ) ‘

r Product & Services P r Voice Over in Indonesia P

Indovoiceover telah melayani ribuan Klien dari i ysia, Jepang, Si
Thailand, Perancis, Belanda, Amerika, Dubai dan negara Internasional lainnya. Pada tahun
2020, Indovoiceover telah memiliki perpustakaan suara sebanyak 1000 Voice Talent dengan lebih
dari 27 Bahasa, dan memiliki beberapa Produk andalan seperti :

Berdasarkan lansekap voice-over di Indonesia,
penggunaan Terms voice-over di Indonesia
pada tahun 2014 masih sangat rendah.
Masyarakat lebih mengenal istilah Pengisi Suara
atau Dubber, padahal sebenarnya cakupan
voice over sendiri sangat luas. Indovoiceover
berhasil mempopulerkan terms voice-over ke
generasi millenials sebagai profesi yang menjadi
favorit sebagai Side Hustle. Ini merupakan
terobosan bagi millenials untuk dapat berkarya
dan menghasilkan pendapatan mereka sendiri,
m m | G ditengah persaingan digital saat ini.

.....

Voice Over Game dan
Animasi / Dubbing

£

Company
Profile
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r‘ Local Empowerment g

Indovoiceover juga membangun komunitas Online ( 3
dan Offline lebih dari 10 keta di Indonesia dengan
engagement tinggi di Social Media. Indovoiceover
juga berbagi seputar tips dalam dunia voice over,
hingga informasi pekerjaan bagi voice over
enthusiast.

~ Q
X : u.u,
S v O - §

r‘ 35 Bahasa

Indovoiceover menyediakan 35 layanan Bahasa, seperti :

* English  Flemish * Korean

* Arabic * French e Lithuania

* Argentino  Deutch * Malay

¢ Bengali ¢ Hindi * Mandarin

* Brazilian * Hungarian  Persian

* Bulgaria * Iceland * Polish

* Catalan * Indonesia * Portuguese
* Denmark * Italian * Romania

* Dutch * Japanese * Russian

* Filipino * Javanese * Spanish

* Swahili * Turkish * Vietnamese
* Tagalog * Thai

@e D

"

Indovoiceover juga menyediakan layanan belajar
voiceover secara online, yaitu Indovoiceover
Academy. Kami meringkas dan menyusun metode ks
pembelajaran yang fleksibel untuk para peserta, v

dapat diakses kapan saja dan dimana saja, namun J
tetap interaktif. Kami juga menyediakan materi "
voiceover dari berbagai pengalaman kami, yang

dibutuhkan bagi pemula sesuai dengan kebutuhan
industri voiceover saat ini.

‘l

Kels Vi Bsic Recring [m—

Kelo Voo Acting Kels Cubise Kelos Ao Eding

5 . =3
( www.Indovmceoveracademy.com)

Kerja Profesi

r‘ Company Size

Indovoiceover juga membangun Sister Company
dengan Niche yang saling mendukung dan
berhubungan seperti:

Q Beatpong.com (Marketplace Audio) ]

7 %
‘ ° Bikinjingle.com (Marketplace Jingle Music) ]
&

a
o
J

r‘ Market Leader

Indovoiceover adalah Market Leader di Indonesia
pada bidang Voice Services dan Providers yang dapat

dilihat dari :
) —————\ @ - 00—
Penetrasi pasar Jumlah Language ‘Social Media
melalui teknologi Library | Represent

o——— @ ———
Variety Client Field | Talent Voices
L Database |

LA 2

=

*""“‘““"'”‘““ ??KALE: [ t

tasBen @ @ < peUNDOI

KEMKONFO

/g
( bmhs g?& M @zuricH insurekal| . pROENTAL Sharmas @ =P8 /%\

spots @ G = vicoson comoms  Ylo ASH T Gemien indosor®

) N i
V® @ & .2 me £ A oo = @sm

S traveloka a«,.m%m wimecde SENTRAL (G5 Redooors ® G (B

AN TORTIIRR bobocabin

)
p . ¥
Grabo @gojek 4> sexrumms mﬁ,m % '@‘- Rfdzania  KUMON TTemus  euReca
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Feed Instagram

Desain konten mingguan sosial
media instagram Indovoiceover

indove‘iceover

Introducing Our
New Services

Translation & Transcription

Cek website

Indovoiceover.com

indove‘iceover

VOICEOVER EXPRESS

Introducing VOX or Voice Over Express

VOX is our new program that can save your time
to produce voice over in a day. We give you the
best opportunity to had your Marketing Tools, in
a best, efficient & fast way.

indoveticeover
Menjadi Voice Over Talent Profesional

i naskah
dalam bekerja

brief basic voice
dengan baik editing demo secara online

indove‘iceover

High speed voice over services
1x24 hours turnaround delivery
24x7 customer services

Starts from $25

Bulk packages available J

Kerja Profesi

indove‘iceover

GLOBAL
VOICE

We Give You Voice Over Talent

From All around the world

Now you can enjoy voice over services in various
languages, from Southeast Asia to Europe, such as
Spain, France, Italy. From Latin in Southern America
such as Brazil and Argentina to Arabic. All available
with various native talent options on our website.

indoveiceover

Apa Aja Sih Jenis -Jenis
Headphone Yang Perlu

Open Back Headphone

Ciri khas : Adanya ventilasi
udara pada bagian speaker

Closed Back Headphone

Ciri khas : Tidak memiliki
ventilasi pada bagian speaker

Semi Open Back Headphone

Ciri Khas : memiliki ventilasi
udara kecil

2024




Story Design

Desain ucapan harian story whatsapp

Selunaf

—Hari Senin

“Selamat mengawali minggu ini
dengan menyenangkan!!”

kami bersedia menjawab pesan Anda
sampai Pukul 17.00 WIB nanti yaa...

Informasi lebih lanjut dan pertanyaan lain,

indoveticeover

Kerja Profesi

Terimakasih untuk hari ini!

Pesan anda yang belum dibalas dan
pertanyaan yang lain akan kami balas
besok saat jam kerja ya...

|

SAMPAI JUMIPA BESOK!
SELAMAT BERISTIRAHAT

indoveticeover




Anouncement Design

Desain pemberitahuan email

Anouncement

Dear Client :
Regarding Eid - Al - Fitr Holiday
Our office will be out of sevice on ;

e C April 9 - 12, 2024

E
- Qur office will be operating on:

April 15, 2024

Kerja Profesi
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Setelah melaksanakan kerja profesi di Indovoiceover hasil
yang diperoleh penulis berupa pemahaman mengenai
bagaimana pembuatan konten dengan merealisasikan
creatif brief, serta penggunaan elemen — elemen visual, dan
penerapan layout atau tata letak. Pemahaman tentang
konten sosial media yang komunikatif, atraktif, persuasif
dan bermanfaat. Penulis juga mendapatkan pengalaman
dalam dunia kerja seperti kerja sama tim, relasi dengan
rekan kerja yang lain, berkomunikasi dengan atasan, dan
juga pemecahan masalah dalam pembuatan desain.

Selama kerja profesi kendala yang dihadapi penulis berupa
artblock yaitu keadaan di mana penulis mendadak merasa
tidak memiliki ide atau inspirasi dalam proses desain.

Masukan bagi STSRD VISI, yang dapat penulis sampaikan
yaitu diharapkan dari pihakkampus dapat memberitahu
mengenai tempat magang yang pernah dimasuki oleh
mahasiswa sebelumnya, jadi mahasiswa yang sedang
menjalani mata kuliah KP punya banyak pilihan dan pegan-
gan atau informasi mengenai tempat magang tersebut

Kerja Profesi 2024
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Pelaksanaan
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Lampiran
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»
|Employment Contract| I n d 0
INDOVOICEQVER | Voice Over Agency & audio post production

To - Andika Tangguh Herlambang
RefNo :- Ove r

Date - 07/5/2024

EMPLOYMENT CONTRACT STAFF ADMIN

Nama - Andika Tangguh Herlambang
Jenis Kelamin : Laki laki
Tempat, tanggal lahir : Banjarnegara, 25 Februan 1999

Alamat : Brubahan, BT 6 RW 2 Purwonegoro, Purwanegara, Banjarnegara.
Mo Identitas 1 3304042502090005
Disebut sebagai : Design Grafis (Parttime)

Pada hari ini. 7 Mei 2024, saya sepakat serta setujo untuk mengikatkan diri dalam suatn bentuk
perjanjian Kontrak Kerja Karyawan Indovoiceover selama 3 (tiga) bulan masa kerja.

Adapun beberapa poin yang telah disepakati oleh kedua belah pihak antara lain :

1. Menyatakan bahwa saya sehat lahir dan batin serta tidak sedang terkait dalam suatu masalah

yang berhmbungan dengan hnkum di Indonesia.

2. Menyatakan bahwa saya tidak sedang bekerja di spatu instansi / pernsahaan (tidak sedang
terikat) dan memberikan keterangan vang benar tentang status saya.

3. Sanggup mentaati seluruh peraturan [ tata tertib yang berlaku di Indovoeicover.

4. Menyatakan sanggup menerima upah sesuai dengan ketentuan vyang diberikan oleh
perusahaan, sebagai berilout:

Hari Kerja : Senin - Jumat Ep. 1.000.000,00
Jam kerja :13.00 - 12.00
Jam istirahat : 1 jam

(Sabtu & Minggu libur)
Jam Kerja 5 Jam
Punishment Akan diberikan sesuai demgan peraturan yang

berlaku.

www.indovoiceover.com — Voice Over Agency & audio post production studio
. Yeriko No. 130 A, Joho, Condongcatur, Kec. Depok, Kab. Sleman Daerah Istimewa Yogyakarta 55281 —
M: +6282125460788 E: indovoiceover@gmail.com
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5. kontrak kerja berlalm selama 3 (tiga) bulan. Indovoiceover berhak In‘dO
memutuskan kontrak kerja pada masa imi apabila Staff tidak memenu]:.iV‘ Ice
kriteria / melanggar peraturan pada posisi tersebut. Apabila tidak dapat Over
memenuhi waktu yang telah ditentukan, karyawan fidak berhak menerima
payroll (gaji) pada periode masa kontrak tersebut.

6. Wajib menjalankan KPI (Key Performance Indicator) dan mematohi SOP (Standard
Operational Procedure) yang berlalm.

7. Terdapat beberapa point perthal perizinan diantaranya :
- Izin kedukaan / layat hanya keluarga inti
- Izin wyang bersifat wrgent hanya diberikan bagi kejadian dilvar rencana (contoh
kecelakaan)
- Izin yang terencana hams melalni approval pimpinan
- Izin Sakit harus disertai dengan surat dokter
- Hal lain seperti izin mengums dolumen, bimbingan umsan kampus dsb bisa diajukan 2
{doa) hari sebelumnya.
& Pengajuan resign dapat diajukan minimal H-30 hari dan selanjutnya melakukan estafet
pekerjaan berupa training sesuvai dengan jobdesk masing-masing.

9 Dilarang meninggalkan area kantor saat jam kerja berlangsung (13.00 - 18.00)

10. Sanggup menjaga, merawat dan menggunakan semua atribut serta fasilitas yang telah
diberikan/ dipinjamkan oleh Indovoiceover.

11. Berjanji akan bekerja keras, jujur, loyal dan menunjukan prestasinya kepada Indovoiceover.

www.indovoiceover.com — Voice Over Agency & audio post production studio
ML Yeriko No. 130 A, Joho, Condongcatur, Kec. Depok, Kab. Sieman Daerah Istimewa Yogyakarta 55281 —
M: +6282125460788 E: indovoiceover®gmail.com



indo
veice
over

Demilkian surat kontrak kerja ini kami buat ranglap 3 (tiga), disimpan oleh masing-masing pihak
dan dibuat dalam kondisi sehat jasmani manpun rohani, secara sadar tanpa ada paksaan dari pihak
manapun, serta dapat digunakan sebagaimana mestinya jika sewaktu-waldu diperlukan.

Yogyakarta, 7 Mei1 2024

Karvag Mengetahui perusahaan
Indovoiceover
IEA TANGGUH HERLAMBANG LINTANG ENEICO

www.indovoiceover.com — Vioice Over Agency & agudio post production studio
I Yeriko No. 130 A, Joho, Condongcatur, Kec. Depok, Kab. Sleman Daerah Istimewa Yogyakarta 55281 —
M: +6282125460788 E: indovaiceaver®gmail.cam





















Terimakasih
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